
 

 

 

 

 
 



 

 

 

KATA PENGANTAR 

 

 

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan berkah rahmat dan hidayahnya kepada kita semua, 

sehingga “Buku Petunjuk Pendaftaran Jaminan Fidusia Online”  dapat terselesaikan. 

 Buku petunjuk ini disusun untuk memberikan informasi kepada para pemohon Jaminan Fidusia Online  dalam mengajukan 

permohonan pendaftaran jaminan fidusia secara elektronik sehingga dapat tercapai optimalisasi pelayanan jasa hukum dalam bidang fidusia 

dan untuk menuju terwujudnya Pendaftaran Jaminan Fidusia tanpa pungli. 

Fidusia Online merupakan terobosan dari Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum dalam memberikan pelayanan kepada 

masyarakat  kini dan nanti demi Indonesia yang lebih baik. Dengan Fidusia online diharapkan pelayanan jasa hukum dibidang fidusia dapat 

berjalan dengan cepat, akurat, bebas dari pungli dan mampu mendorong pertumbuhan ekonomi di Indonesia demi tercapainya kesejahteraan 

masyarakat. 

Disamping itu Fidusia Online akan meningkatkan pendapatan negara dari sektor Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP), 

permohonan jaminan fidusia yang dalam pelaksanaannya didukung oleh lebih dari 1900 Kantor BNI di seluruh Indonesia 

Akhir kata semoga Buku Petunjuk Pendaftaran Jaminan Fidusia Online ini dapat memberikan manfaat bagi para pembaca 

khususnya para pemohon Pendaftaran Jaminan Fidusia Online. 

 

        

    Jakarta,  15 Februari 2013 

 

DIREKTUR  JENDERAL 

ADMINISTRASI HUKUM UMUM 

 

Ttd 

 

DR. AIDIR  AMIN DAUD, SH, MH 

NIP   19581120 198810 1 001 

  



MENU LOGIN 

 

Gambar 1. Tampilan Halaman Login 

 

 Pada halaman login, pengguna wajib mengisi username dan password sesuai dengan username dan 

password yang telah diberikan oleh Ditjen AHU, setelah itu klik tombol Submit. 

 

 

Diisi dengan user name 

Notaris yang telah 

diberikan 

Diisi dengan password 

yang telah diberikan 



MENU PEMOHON 

Gambar 2. Tampilan Halaman Menu Pemohon 

Pada Menu Pemohon terdapat 4 pilihan menu utama, yaitu: 

1. Menu Pendaftaran 

Digunakan untuk melakukan pengisian formulir pendaftaran jaminan fidusia. 

2. Menu Perubahan 

Digunakan untuk melakukan perubahan terhadap sertifikat jaminan fidusia. 

3. Menu Penghapusan 

Digunakan untuk melakukan penghapusan terhadap sertifikat jaminan fidusia 

4. Daftar Transaksi 

Digunakan untuk melihat daftar transaksi yang telah dilakukan. 
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PROSES PENDAFTARAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. Tampilan Halaman Formulir Pendaftaran 



 

1. Klik menu pendaftaran, akan muncul formulir pada Gambar 3.   

2. Isikan informasi secara bertahap sebagai berikut : 

A. Pemohon mengisikan identitas pihak pemberi dan penerima fidusia. Pihak pemberi maupun 

penerima dapat berupa PERUSAHAAN atau PERSEORANGAN 

 

Gambar 4. Tampilan kolom identitas Pemberi Fidusia 

 

 

 

* Semua kolom 

harus diisi sesuai 

dengan identitas 

pemberi fidusia 



 

 

 

 

 

 

Gambar 5. Tampilan kolom identitas Penerima fidusia 

 

 

B. Pemohon mengisikan akta notaris jaminan fidusia berupa nomor akta Jaminan Fidusia , tanggal, 

nama dan tempat kedudukan notaris yang membuat akta Jaminan Fidusia 

* Semua 

kolom harus 

diisi sesuai 

dengan 

identitas 

penerima 

fidusia 

* Klik         untuk 

menambahkan nama 

penerima fidusia jika 

penerima lebih dari 

satu orang / pihak 



 

Gambar 6. Tampilan kolom akta notaris jaminan fidusia 

 

C. Pemohon mengisikan data perjanjian pokok yang dijamin fidusia 

 

 

Gambar 7. Tampilan kolom Perjanjian Pokok 

 

1 2 3 



 

Pada Gambar diatas terdapat 3 Keterangan fasilitas yang tersedia : 

1. Pilihan untuk nilai hutang, apabila hanya menggunakan satu mata uang  

2. Pilihan untuk nilai hutang, apabila menggunakan lebih dari satu mata uang  

3. Pilihan untuk mengganti mata uang dari negara lain. 

 

D. Pemohon mengisikan uraian mengenai benda yang menjadi objek Jaminan Fidusia. 

 

Gambar 8. Tampilan kolom uraian obyek jaminan fidusia 

 

Dari gambar 8, pilih kategori Obyek yang terdiri dari obyek berserial nomor (kendaraan roda 

dua, kendaraan roda empat, mesin, dan lainnya) dan obyek yang tidak berserial nomor (hewan 

ternak, aset perusahaan, dan lainnya). Lalu akan keluar pilihan jenis obyek yang dikehendaki, lalu 

isi data obyek yang menjadi jaminan seperti contoh pada gambar 9 berikut. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9. Tampilan kolom uraian obyek jaminan fidusia detail 

 

Klik  untuk menambahkan data obyek jika obyek yang dijadikan jaminan terdiri lebih dari 1 

obyek. 

 

 

 



 

 

E. Pemohon mengisikan nilai penjaminan.   

 

Gambar 10. Tampilan kolom nilai penjaminan 

 

F. Nilai Benda yang menjadi objek jaminan fidusia sudah tertuang dalam akta notaris jaminan 

fidusia. 

 

 

Gambar 11. Tampilan kolom nilai Obyek Jaminan Fidusia 

 



 

 

3. Pemohon melanjutkan akses dengan menyetujui ketentuan peringatan yang terdapat pada formulir isian 

dengan cara menandai pernyataan. 

4. Pemohon meng-klik Proses untuk menyimpan ke dalam basis data dan melanjutkan proses berikutnya 

atau menekan tombol Ulangi untuk kembali ke proses sebelumnya. 

5. Setelah melakukan Submit maka akan muncul konfirmasi bahwa Data Berhasil Diproses, lalu klik Ok 

 

 

Gambar 12. Tampilan kolom Kode Pengamanan dan peringatan 

 

 



 

 

Gambar 13. Tampilan konfirmasi bahwa Data Berhasil Diproses 

 

6. Pemohon mencetak bukti permohonan pendaftaran untuk melakukan pembayaran ke bank persepsi. 

Apabila tidak melakukan pembayaran selama 3 hari maka data permohonan pendaftaran akan 

dibatalkan / dihapus dari database. 

Klik untuk melihat bukti 

permohonan pendaftaran 



 

 

 

Gambar 14. Contoh Tampilan bukti pendaftaran fidusia 

 

Gambar 15. Tampilan siap cetak untuk bukti pendaftaran fidusia 

Klik untuk mencetak bukti 

permohonan pendaftaran 



 

7. Pemohon melakukan pembayaran pendaftaran jaminan fidusia di bank persepsi dan memperoleh bukti 

register pendaftaran jaminan fidusia dari bank persepsi. 

8. Untuk melihat daftar pendaftaran jaminan fidusia yang telah dimasukkan dapat menekan MENU 

DAFTAR TRANSAKSI 

 

Gambar 16. Tampilan Menu Daftar Transaksi 

 Penjelasan menu : 

1.  Klik tanda tersebut untuk mencetak bukti pendaftaran fidusia  

2. Klik Pernyataan untuk mencetak pernyataan pendaftaran fidusia. 

Klik untuk melihat list pendaftaran 

yang telah dilakukan 

1 2 3 



3. Klik Sertifikat untuk mencetak sertifikat jaminan fidusia. Tombol sertifikat akan muncul jika 

pemohon sudah melakukan pembayaran pendaftaran jaminan fidusia. 

 

Gambar 17. Contoh Tampilan Pernyataan pendaftaran jaminan fidusia 

 



 

 

 

PROSES PENCETAKAN SERTIFIKAT 

1. Pemohon mengakses kembali situs fidusia online. 

2. Pemohon notaris memasukkan username dan password sesuai dengan yang telah diberikan oleh Ditjen 

AHU, lalu klik Submit. 

3. Masuk ke Menu Pemohon,  Daftar Transaksi, akan muncul daftar transaksi yang telah dilakukan. Klik 

Sertifikat untuk melihat tampilan cetak sertifikat, lalu klik  untuk mencetak sertifikat.  

 

 

Gambar 18. Tampilan Menu Daftar Transaksi 

Klik untuk melihat list pendaftaran 

yang telah dilakukan Klik untuk melihat 

tampilan cetak sertifikat 



 

 

 

 

Gambar 19. Contoh  Tampilan sertifikat fidusia 

Klik untuk mencetak 

sertifikat 



 

PROSES PERUBAHAN SERTIFIKAT 

1. Klik menu perubahan, akan muncul formulir verifikasi seperti pada Gambar 20  

 

Gambar 20. Tampilan Menu Verifikasi Perubahan 

 

 

Menu untuk perubahan data yang 

di daftarkan secara Online 

Menu untuk perubahan data yang 

di daftarkan secara Manual 



 

 

 

2. Isikan kolom pada gambar. 21 dengan benar. 

 

 

Gambar 21. Tampilan Menu Verifikasi Perubahan data Baru (data yang didaftarkan secara online) 

 

 

 

Isikan kolom dengan data yang 

sesuai pada sertifikat yang 

ingin di ubah 



 

3. Isi data yang ingin di ubah pada Gambar. 22 

 

Gambar 22. Tampilan Halaman Formulir Perubahan 



 

 

4. Isikan Perubahan apa saja yang dilakukan pada kolom, seperti Gambar. 23 

 

 

 

 

Gambar 23. Tampilan Kolom Perubahan 

 

 

Isikan dengan isian data-data 

apa saja yang diubah 



 

5. Isikan kolom pada Gambar 24, sesuai dengan history sertifikat tersebut 

 

Gambar 24. Tampilan Kolom Keterangan Perubahan 

6. Isikan akta pada kolom seperti gambar 25, apabila ada Akta Perubahan nya 

 

Gambar 25. Tampilan Kolom Akta Perubahan 



 

7. Pemohon melanjutkan akses dengan menyetujui ketentuan peringatan yang terdapat pada formulir isian 

dengan cara menandai pernyataan. 

8. Pemohon meng-klik Proses untuk menyimpan ke dalam basis data dan melanjutkan proses berikutnya 

atau menekan tombol Ulangi untuk kembali ke proses sebelumnya. 

9. Setelah melakukan Submit maka akan muncul konfirmasi bahwa Data Berhasil Diproses, lalu klik Ok 

 

Gambar 26. Tampilan kolom Kode Pengamanan dan peringatan 

 

10. Kemudian untuk tahap selanjutnya sama seperti Pendaftaran Jaminan Fidusia. 

 

 

 

 

 



PROSES PENGHAPUSAN SERTIFIKAT 

1. Klik menu penghapusan, akan muncul formulir verifikasi seperti pada Gambar 27  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 27. Tampilan Menu Penghapusan 

Menu untuk penghapusan data 

yang di daftarkan secara Online 

Menu untuk penghapusan data 

yang di daftarkan secara Manual 



 

 

2. Pilih jenis penghapusan, terdiri dari penghapusan karena pelunasan dan penghapusan karena pelepasan 

hak. 

3. Misalkan akan menghapus sertifikat yang didaftarkan secara online, maka isikan data dengan benar, lalu 

klik Proses, seperti pada Gambar 28 berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 28. Tampilan Menu Penghapusan data Baru (data yang didaftarkan secara online) 

 

 

Isikan kolom dengan data yang 

sesuai pada sertifikat yang 

ingin dihapus 



 

4. Jika penghapusan karena pelunasan, maka isikan data tanggal pelunasan terhadap jaminan fidusia. Jika 

penghapusan karena pelepasan hak, maka isikan data tanggal  pelepasan hak.  

Gambar 29. Tampilan kolom tanggal penghapusan 

5. Pemohon melanjutkan akses dengan menyetujui ketentuan peringatan yang terdapat pada formulir isian 

dengan cara menandai pernyataan. 

6. Pemohon meng-klik Proses untuk menyimpan ke dalam basis data dan melanjutkan proses berikutnya 

atau menekan tombol Ulangi untuk kembali ke proses sebelumnya. 

7. Kemudian untuk tahap selanjutnya sama seperti Pendaftaran Jaminan Fidusia. 

 



 

PROSES PENCARIAN OBYEK 

1. Pemohon mengakses kembali situs fidusia online. 

2. Masuk ke Menu Pemohon, Pendaftaran, lalu klik Pencarian Obyek yang terdapat di sebelah kanan 

bawah :  

 

Gambar 30. Tampilan Menu Pencarian obyek 

 

 

 

 

Klik untuk melakukan pencarian obyek 



 

 

3. Pemohon dapat memilih jenis pencarian yang terurai berdasarkan Nomor Transaksi, berdasarkan obyek , 

lalu isi kolom sesuai jenis pencarian, kemudian klik Cari 

 

 

 

G

a

m

b

a 

 

Gambar 31. Tampilan Isian pencarian obyek 

 

4. Misal pencarian berdasarkan Nomor Transaksi = 2013020731100002, maka hasilnya adalah sebagai 

berikut : 

isi nilai pencarian 



 

Gambar 32. Tampilan Hasil pencarian Obyek 

 

5. Pemohon dapat melihat informasi dari transaksi tersebut dengan menekan tombol View 



 

Gambar 33. Tampilan View transaksi berdasar nomor transaksi 

6. Pemohon juga dapat melakukan pencetakan sertifikat jika terdapat tombol  dalam 

tampilan halaman view. 


