KOP SURAT RESMI NOTARIS[footnoteRef:1] [1:   Apabila Surat Permohonan diajukan oleh Notaris] 
FORMAT/TEMPLATE SURAT PERMOHONAN PENGEMBALIAN PNBP


(kota), (tanggal permohonan)



Nomor		: …………………………………..[footnoteRef:2] [2:   Nomor Surat] 

Perihal		: Permohonan Pengembalian PNBP

Kepada Yth.
Sekretaris Direktorat Jenderal 
Administrasi Hukum Umum
Kementerian Hukum dan HAM RI
Jl. HR. Rasuna Said, Kav. 6-7
Kuningan, Jakarta Selatan







Dengan hormat, 
Bersama surat ini, saya …...[footnoteRef:3], Notaris/Pemohon yang berkedudukan/bertempat tinggal di ……[footnoteRef:4], dengan ini mengajukan permohonan pengembalian PNBP Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum atas voucher dengan kode …..[footnoteRef:5] untuk jenis layanan …..[footnoteRef:6] dengan nominal …..[footnoteRef:7] yang dibayarkan pada tanggal …..[footnoteRef:8]. [3:   Nama Pemohon (Notaris atau Umum)]  [4:   Tempat Kedudukan Notaris/Tempat Tinggal Pemohon]  [5:   Kode Voucher]  [6:   Jenis Layanan yang Tertera pada Voucher]  [7:   Harga/Tarif Voucher]  [8:   Tanggal Pembayaran Voucher] 


Adapun, permohonan pengembalian PNBP atas voucher tersebut saya ajukan karena (alasan permohonan sebagaimana dimaksud Pasal 18 ayat (2) Permenkumham No. 7 Tahun 2018 diuraikan dengan jelas dan lengkap). 

Sebagai kelengkapan dokumen persyaratan, bersama surat ini saya lampirkan:
1. fotokopi buku tabungan;  
2. fotokopi bukti pembayaran PNBP Ditjen AHU yang telah dilegalisir oleh Notaris;
3. fotokopi nomor pokok wajib pajak;
4. fotokopi tanda pengenal; dan 
5. meterai Rp6.000,00 (enam ribu rupiah). 

Pengembalian PNBP sebagaimana saya mohonkan di atas, dapat ditransfer ke nomor rekening ….[footnoteRef:9], bank ….[footnoteRef:10], atas nama ….[footnoteRef:11] [9:   Nomor Rekening Pengembalian PNBP]  [10:   Nama Bank]  [11:  Nama Pemilik Rekening] 


Demikian surat permohonan ini saya sampaikan. Besar harapan saya agar permohonan ini dapat diterima dan ditindaklanjuti. Atas perhatian dan kerja samanya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
tanda tangan



(nama dan gelar lengkap notaris)
